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ПП  
ПЛАН РАБОТЫ 

ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ ГБПОУ РО «ДонТКИиБ»   
на 2024-2025 уч.год 

П

N<~ 

п/п 
Мероприятия Срок Ответственное 

лицо 

1. Организационная работа в подготовительный период 

1.1. Подготовка приказа о составе приёмной комиссии  

на 2024-2025 учебный год 

февраль Аношенко Е.Н..  

 
1.2. Разработка и утверждение Положения о 

приёмной комиссии и Правил приема в ГБПОУ 

РО «Донской техникум кулинарного искусства 

и бизнеса» на 2024-2025 учебный год 

февраль Аношенко Е.Н.. 

Парасоцкая И.М. 

 

1.3. Утверждение графика работы приёмной комиссии     февраль Санжаров А.А. 

1.4. Консультирование родителей и абитуриентов по 

вопросам поступления в техникум 

постоянно Аношенко Е.Н.. 

Парасоцкая И.М. 

1.5. Оформление информационного стенда приемной 

комиссии (1 этаж) 

июнь Аношенко Е.Н.. 

Парасоцкая И.М 

1.6. Размещение информационных материалов для 

абитуриентов на сайте техникума  

постоянно Аношенко Е.Н.. 

Парасоцкая И.М 

2. Профориентационная работа 

2.1. Подготовка рекламных проспектов (буклетов) февраль Аношенко Е.Н.. 

2.2. Участие в профориентационных мероприятиях 

для школьников, проводимых службой 

занятости и Министерством образования 

в течение 

года 

Аношенко Е.Н. 

 

2.3. Проведение Дней открытых дверей для потенциальных 

абитуриентов и их родителей в рамках Фестиваля 

кулинарного искусства «Кулинарный олимп» 

с 13.03. по  

17.03.2023 г. 

Аношенко Е.Н.. 

Парасоцкая И.М 

 

3. Организация приема документов поступающих 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 Подготовка документации к началу приема и 

регистрации поступающих на 2024-2025 учебный год:  

- бланки заявлений;  

- согласие на обработку персональных данных; 

- расписка о принятых документах; 

- образцы заполнения документов;  

- журнал регистрации приема документов; 

Копии документов: 

- приказ о составе и работе приемной комиссии;  

- Устав техникума;  

- Лицензия на право ведения образовательной  

  деятельности;  

- Свидетельство о государственной 

   аккредитации;  

- Правила приема в ГБПОУ РО «Донской  

  техникум кулинарного искусства и бизнеса» 

 на 2024-2025 учебный год 

Май-июнь Парасоцкая И.М 

 



3.2. Оборудование кабинета приемной  комиссии 

 (I этаж) 

 

 

 

июнь 

Аношенко Е.Н.. 

Парасоцкая И.М. 

 

 
3.3. Инструктаж членов приемной комиссии по приему 

абитуриентов на 2024-2025 учебный год 

 

 

 

июнь 

Парасоцкая И.М. 

 

 
3.4. Обновление информации по приему абитуриентов:   - 

количество поданных заявлений по каждой 

специальности (профессии) с выделением форм 

получения образования (очная, заочная) на 

официальном сайте техникума и на информационном 

стенде 

 

 

15.06-15.08  

(ежедневно 

по  

графику) 

Аношенко Е.Н. 

Парасоцкая И.М. 

 

3.5. Прием документов и оформление личных дел 

поступающих на обучение по программам 

реализуемым техникумом в 2024-2025 учебном году  

 

 

15.06-15.08  

(ежедневно 

по  

графику) 

Аношенко Е.Н. 

Парасоцкая И.М. 

 

 

 3.6.  Консультирование поступающих и их родителей по 

правилам приема, срокам обучения в техникуме, 

рассмотрение жалоб и заявлений 

 

 

 

Постоянно Аношенко Е.Н. 

Парасоцкая И.М 

4. Подготовка технической документации 

4.1. Подготовка бланков и информационной 

документации для работы приемной комиссии в 

период приема документов 

Февраль - 

март 

Парасоцкая И.М 

 

 

 

 
4.2. Составление оперативной отчетности по количеству 

принятых абитуриентов и направление ее в отдел СПО 

Министерства образования 

по  

графику 

Аношенко Е.Н. 

Парасоцкая И.М 

4.3.. Подведение итогов работы приемной комиссии:     - 

составление рейтингов абитуриентов по  

  специальностям и профессиям (с указанием 

  результатов освоения обучающимися  

  общеобразовательной программы); 

- оформление протоколов заседаний приемной 

  комиссии набора 2024-2025 учебного года 

15.08.2023 Аношенко Е.Н. 

Парасоцкая И.М 

 

 

 

 

 

 4.4. Обеспечение  сохранности, правильного и полного 

комплектования личных дел поступающих с 

последующей их сдачей в учебную часть техникума 

Июнь-август Парасоцкая И.М 
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