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Дисциплина относится к профессиональному циклу, разделу  «Общепрофессиональные дисциплины» 

 

Программа учебной дисциплины разработана на основе Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования по программе подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих по направлению 43.01.09 Повар, кондитер (пр. Минобрнауки 

России от 09. 12 2016 г №1569; зарег. в Минюсте России 22. 12. 2016 г №44898), с учётом требований 

работодателей региона, примерной программы по учебной дисциплине, рекомендованной федеральным 

учебно-методическим объединением в системе СПО по укрупнённой группе профессий, специальностей 

43.00.00. Сервис и туризм. 

В содержании программы предусмотрено использование электронного образовательного ресурса для 

дистанционной формы обучения.  Учебно – методический комплекс дисциплины содержит лекционный 

материал, презентации, комплект контрольно – измерительных материалов, в том числе и при 

дистанционной форме обучения.   

 Электронный ресурс цифровой образовательный среды СПО PROF образование 

Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения:  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;  

обрабатывать текстовую и табличную информацию;  

использовать деловую графику и мультимедиа информацию;  

создавать презентации; применять антивирусные средства защиты информации;  

читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с документацией;  

применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;  

пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 

 применять методы и средства защиты бухгалтерской информации.  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;  

назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;  

основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию 

межсетевого взаимодействия;  

назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;  

технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть 

Интернет); принципы защиты информации от несанкционированного доступа;  

правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; основные 

понятия автоматизированной обработки информации;  

направления автоматизации бухгалтерской деятельности;  

назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;  

основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности  

 

Освоение   учебной дисциплине должно способствовать формированию  у обучающихся  

следующих общих компетенций (ОК):  
 

ОК 01 

Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам 

ОК 02 



Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные 

технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;. 

ОК 03 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в 

различных жизненных ситуациях; 

ОК 04  

Эффективно  взаимодействовать  и работать в коллективе и команде; 

ОК 05 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с 

учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию,  демонстрировать осознанное поведение на основе 

традиционных  российских духовно – нравственных ценностей, в том числе с учётом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения; 

ОК 07 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении 

климата, принципы бережного производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08 

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе 

профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности; 

ОК 09 

Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.  

 

Объем учебной дисциплины и виды учебной работы. 

максимальная учебная нагрузка обучающегося  50 час, в том числе: 

обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося 50 часов 

          теория – 26 ч 

          лабораторно-практических занятий - 24 час. 

 

СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Введение  

Тема 1. Аппаратно-техническое и программное обеспечение информационных технологий 

Тема 2. Технология поиска информации 

Тема 3. Технология обработки, хранения, поиска и накопления текстовой информации 

Тема 4. Технология обработки, хранения, поиска и накопления числовой информации 

Тема 5. Справочная правовая система «Консультант Плюс» 

Тема 6. Автоматизация системам делопроизводства и бухгалтерской деятельности 

 

УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение программы учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной 

деятельности реализуется в учебном кабинете Информатика, в котором обеспечен свободный доступ в 

Интернет во время учебного занятия и в период внеучебной деятельности студентов. 

Помещение кабинета удовлетворяет требованиям санитарно-эпидемиологических правил и 

нормативов (СанПиН № 178-02), и оснащено типовым оборудованием, указанным в настоящих 

требованиях, в том числе специализированной учебной мебелью и средствами обучения, достаточными 

для выполнения требований к уровню подготовки студентов. 

Оборудование учебного кабинета: 

- рабочее место преподавателя; 

- рабочие места студентов; 

- комплект учебно-наглядных пособий: периодическая литература, мультимедиа-презентации, 

учебные пособия;  

- компьютерное рабочее место студента – 10 шт.; 

- компьютерное рабочее место преподавателя; 

- локальная сеть; 

- проектор; 

- экран; 

- сканер; 

- принтер; 

- кондиционер; 

- шкаф для личных вещей студентов; шкаф для литературы. 

 Информационное обеспечение учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной 



деятельности 

  

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов 

 

Учебная литература для студентов 

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие для студ. учреждений сред. проф. образования 13-е изд., - М.: Издательский центр 

«Академия», 2018. – 384 с. 

2. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: учебник для сред. проф. Образования / М.С. Цветкова, 

Л.С. Великович. – 6-е изд., - М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 352 с. 

3. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: практикум для профессий и специальностей естественно-

научного и гуманитарного профилей: учеб. пособие для сред. проф. образования / М.С. 

Цветкова, И.Ю. Хлобыстова. – 3-е изд., - М.: Издательский центр «Академия», 2018. – 240 с. 

 


