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Аннотация к программе 
Общепрофессионального  цикла 

ОП. 03  «ПРАВОВОЕ И ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ В ТУРИЗМЕ И 

ГОСТЕПРИИМСТВЕ» 

Разработчики: преподаватели ГБПОУ РО «ДонТКИиБ» 

 
Учебная дисциплина «Правовое и документальное обеспечение в туризме и гостеприимстве» 

является обязательной частью общепрофессионального  цикла основной образовательной программы 

ППССЗ в соответствии с ФГОС СПО по специальности, разработана на основе требований:  

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

 Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования 

(далее - ФГОС СОО) (утвержден приказом Министерства образования и науки РФ от 17.05.2012 № 413); 

 Рекомендаций по организации получения среднего общего образования в пределах 

освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего 

образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой 

профессии или специальности среднего профессионального образования (письмо Департамента 

государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 

№ 06-259); 

Электронный ресурс цифровой образовательный среды СПО PROF образование 

 

Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Освоение содержания учебной дисциплины ОП. 03 «Правовое и документальное обеспечение в 

туризме и гостеприимстве» обеспечивает достижение студентами следующих результатов: 

 

Должен уметь:  

  применять правовые нормы в профессиональной деятельности применять нормы трудового права при 

взаимодействии с подчиненным персоналом; 

 оформлять документацию в соответствии с требованиями государственных стандартов и других 

нормативные документы, 

 регулирующие правоотношения гостиничной деятельности в российской федерации 

 организовывать оформление 

 документации, составление, учет и хранение отчетных данных  

Должен знать: 

 основные  законодательные акты и другие нормативные документы, регулирующие правоотношения 

сферы туризма и гостеприимства в российской федерации,        

 правовое регулирование партнерских отношений в туризме гостиничном бизнесе 

 права и обязанности работников в  сфере профессиональной деятельности права и обязанности 

работников в сфере  профессиональной деятельности 

  общие требования к документационному обеспечению управления в туризме и индустрии 

гостеприимства  

 стандарты, нормы и правила ведения документации 

 

Обучение  учебной дисциплине  ОП. 03 «Правовое и документальное обеспечение в туризме и 

гостеприимстве» должно способствовать формированию  у обучающихся  следующих общих 

компетенций (ОК):  

 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным 

контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.  

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках. 

 

Объем учебной дисциплины и виды учебной работы. 

максимальная учебная нагрузка обучающегося  108  час, в том числе: 

обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося 108 час, в т.ч. 

          теория – 64 час 

          практические занятия - 44 час, 
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          промежуточная аттестация в форме экзамена – 6 час 

 

СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Раздел 1. Введение в дисциплину 

Понятие правового и документационного обеспечения в сфере  профессиональной деятельности 

 

Раздел 2. Основы предпринимательского и гражданского права 

Тема 2.1. Правовое регулирование предпринимательской деятельности 

Тема 2.2. Юридические лица и индивидуальные предприниматели 

Тема 2.3. Сделки, представительство, сроки 

Тема 2.4. Обязательственное право 

Тема 2.5. Правовое регулирование сферы туризма и гостеприимства 

 

Раздел 3. Трудовое право 

Тема 3.1. Правовое регулирование занятости и трудоустройства в Российской Федерации 

Тема 3.2. Трудовой договор 

Тема 3.3. Рабочее время и время отдыха 

Тема 3.4. Заработная плата и ответственность за нарушение трудового законодательства 

 

Раздел 4. Административное право 

Тема 4.1. Административные правонарушения и административная ответственность 

Тема 4.2. Нормы защиты нарушенных прав и судебный порядок разрешения административных 

споров 

 

Раздел 5. Документационное обеспечение профессиональной деятельности 

Тема 5.1. Делопроизводство и общие формы оформления документов 

Тема 5.2. Основные виды управленческих документов 

Тема 5.3. Организация работы с документами 

 

УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет «Правового и документационного обеспечения в туризме и гостеприимстве», оснащенный 

оборудованием:  

посадочными местами по количеству обучающихся;  

рабочим местом преподавателя,  

доской учебной,  

дидактическими пособиями;  

программным обеспечением; видеофильмами; видеооборудованием (мультимедийный проектор с 

экраном или телевизор, или плазменная панель);  

экраном, проектором, магнитной доской;  

компьютерами по количеству посадочных мест;  

профессиональными компьютерными программами. 
 

Информационное обеспечение обучения 

Основные источники (печатные издания): 

1. Захарова Н.А. Государственная политика и законодательство в сфере туристской и гостиничной 

деятельности: учебное пособие для СПО / Н.А. Захарова. — Саратов, Москва: Профобразование, Ай Пи Ар 

Медиа, 2020. — 182 c.  

2.  Кухаренко Т.А. Правовое обеспечение профессиональной деятельности: учебник для СПО / Т.А. 

Кухаренко. — Саратов: Профобразование, 2021. — 199 c.  

3. Захарова Н.А. Стандартизация, сертификация, лицензирование, надзор и контроль в туристской и 

гостиничной индустрии: учебное пособие для СПО / Н.А. Захарова. — Саратов, Москва: Профобразование, 

Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 137 c.  

4. Золотовский В.А. Правовое регулирование туристской деятельности: учебник для среднего 

профессионального образования / В.А. Золотовский, Н.Я. Золотовская. — Москва: Издательство Юрайт, 

2021. — 247 с.  

 

3.2.2 Интернет источники (электронные издания) 

Образовательная платформа Юрайт https://urait.ru/;  

Образовательная платформа Профобразование https://profspo.ru/. 
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